Szempontrendszer

 Munkafüzet 
	A munkafüzet címe:

Szerző:

Kiadó:

Melyik tankönyvhöz íródott?

A tankönyv melyik sorozat tagja?

(Engedély/

jóváhagyás)
	

	A cím takarja-e a tartalmat?
	Ha munkafüzetként van megnevezve, munkafüzet jellege van-e? (Munkafüzet: az adott tankönyv anyagának elmélyítését, begyakorlását szolgáló, különböző típusú feladatokat tartalmazó kiadvány.)

	Megoldókulcs tartozik-e a munkafüzet feladataihoz a katekéták számára?
	

	Milyen korosztálynak készült?


	lásd. Tankönyv bevezető magyarázat

	Az életkori sajátosságoknak megfelel-e? 


	lásd. Tankönyv bevezető magyarázat

Az adott korosztály számára elég érdekes és változatos-e?



	A munkafüzet esztétikuma:


	Összhatásában vonzó-e az adott korosztálynak? Borítója, színösszeállítása, a papír minősége igényes-e?

Képei, ábrái ízlésesek-e? Méretüket tekintve: kivehető-e, hogy mit ábrázolnak?

	Felosztása igazodik-e a tankönyv struktúrájához, áttekinthető-e?


	Kövesse a tankönyv felosztását, hogy könnyen el lehessen benne igazodni!

A megoldásokhoz legyen elegendő hely!



	Milyen feladatokat tartalmaz?
	A feladatok elég változatosak-e? (Rajzos, szöveges, énekes, játékos, vagy egyéb: milyen?)

Nem túl könnyűek vagy épp túl bonyolultak-e?

Vannak-e különböző szintű feladatok a leckén belül?

Mennyiségét tekintve elegendő-e a begyakorláshoz?

Segítik-e a tananyag elmélyítését?

Nevelnek-e imádságra? 

A tanultak rendszerezésében adnak-e segítséget? 

Ösztönzik-e , segítik-e a gyermeket további kutatásra, ismeretszerzésre?

Órai és/vagy házi feladatnak alkalmasak-e?


	Mennyire épít a tankönyvre?
	Kizárólag a tankönyvet veszi alapul, vagy más ismereteket is kíván?

(Előnyösebb, ha nem szükséges hozzá többlettudás.)



	Mire épít, mit feltételez? (Családi háttér, tudás, stb.)
	ld. Tankönyv bevezető magyarázatok

	Segíti-e a gyermeket a tanultak életre váltásában?


	Legyen gyakorlatias szemléletű!

A munkafüzet feladatai a gyermek mindennapi életéhez kapcsolódjanak.

	Bevonja-e a gyermek családját egyes feladatok elvégzésébe?


	A családdal, közösséggel kapcsolatos feladatok együttes megoldása az egész családot gazdagíthatja.

	Ad-e új információt?
	(Lehetőleg ne adjon, mert nem ez a feladata.)

Milyen új információkat nyújt? 

Szükségesek-e ezek a feladatok megoldásához?



	Milyen felszereltséget kíván?
	Kellenek-e hozzá különleges eszközök, pl.: olló, ragasztó vagy

egyéb: mi az?

A feladatok előtt legyen feltüntetve, hogy milyen eszközök használatára lesz szükség.



	Alkalmazási lehetőségek:
	– otthoni / órai használat

– plébánia / önkormányzati iskola / egyházi iskola stb.

– egyéb



	Értékei:
	

	Főbb hiányosságai:
	

	Egyéb megjegyzés:
	


Szempontrendszer

Tanári kézikönyv
	A tanári kézikönyv címe:

Szerző:

Kiadó:

Melyik tankönyvhöz íródott?

A tankönyv melyik sorozat tagja:

(Engedély/

jóváhagyás)
	

	A cím takarja-e a tartalmat?


	Pl., ha címében szerepel, hogy „óravázlatok, feladatok”, akkor

a kézikönyvben tényleg legyenek valódi óravázlatok (ne csak 

néhány alcím) és feladatok.



	Felosztása igazodik-e a tankönyv struktúrájához, áttekinthető-e?


	Címek, alcímek, számozás, stb. egyezzenek meg a tankönyvével.


	Mit tartalmaz? 


	– Tartalmaz-e óravázlatot?

Óravázlat: A tanóra céljának, tananyagának, didaktikai módszereinek, struktúrájának vázlatos, jól áttekinthető leírása.

Az óravázlat lényeges elemei:

Minden órán két fontos célt kell megvalósítani:


1. Nevelési cél: 
A nevelés hassa át az oktatás egész folyamatát!

Fontos minden órán építeni az Istennel való kapcsolatot, ideértve az imaéletet is. Az adott órán a témától függően szem előtt kell tartani a közösség építését, a liturgikus időszakot, az erkölcsi vonatkozásokat, a gyermek/ fiatal mindennapi életét. Kapjon segítséget abban, hogy a kereszténység életmódjává váljon. 

2. Oktatási cél:

            Az átadandó anyag 1-2 mondatos megfogalmazása.

Az óra felépítése:

1.    Az érdeklődés felkeltése: zenével, képpel, történettel, stb.

2.    A tananyag tárgyalása: A tananyagnak és átadásának
bővebb kifejtése.



Tartalmazza továbbá:


Milyen az óra típusa? (Új anyagot


feldolgozó, összefoglaló, stb.)


Milyen módszert alkalmaz? 


(Előadás, feladatmegoldás, 


gyakorlás, stb.)


Milyen a szervezési formája?


(Frontális, önálló, csoportos, stb.)


Milyen eszközöket alkalmaz?

3. Összegzés

      Itt nyújt segítséget a célrendszer.

       Az összegzés lehetőleg a tanulókkal együtt történjen.


4. Az óra lezárása. Legkésőbb itt szerepeljen javaslat a házi feladatra.

Az óravázlat legyen áttekinthető!

– Ad-e részletes óralevezetést (óramenetet)?

Az óramenet tartalmazza az óra részletes tervét (az időt pontosan beosztva):

– a tananyag által az adott tanítási szakaszban meghatározott didaktikai feladatokat

– a didaktikai feladatoknak megfelelő tanítási tartalmat

– a katekéta és a növendékek tervezett tevékenységét

– a tanulók által megoldandó feladat(ok) kidolgozását és megoldását

– a tevékenységek tervezett időtartamát

– a katekézis irányításának módszereit

– az alkalmazott tanulásszervezési formákat

– a szükséges munka-és szemléltető eszközöket, a tervezett feladatlapo(ka)t és azok alkalmazási helyét és idejét a tanulási folyamatban

– az értékelés helyét a tanulási folyamatban és annak módját.

Van-e benne szöveggyűjtemény?

Van-e benne feladatgyűjtemény?


	Gyakorlatias szemléletű-e?


	Elsődleges elvárás a tanári kézikönyvvel kapcsolatban, hogy a tananyag gyakorlati átadását segítse.

	Nyújt-e háttérismereteket, forrásjegyzéket az adott tananyaggal kapcsolatban?
	Jó, ha az átadandónál tágabb ismereteket kínál, táplálja a katekétát, aki meríthet belőle a növendékek számára.

Rendszerezett és a gyakorlatban jól alkalmazható legyen.

(Pl.: a hivatkozott szentírási idézetek legyenek összegyűjtve, hogy a katekéta felkészülési ideje lerövidüljön.)



	Segít-e az ismereteket összekapcsolni tudománnyal, művészettel?
	

	Tartozik-e hozzá audiovizuális segédanyag?

Ez milyen technikai eszközök meglétét feltételezi?


	Pl. : poszterek, képmellékletek, zenei vagy egyéb hanganyag, videokazetta, DVD, CD, stb.

Tv, videó, egyéb lejátszók, vetítő (milyen), írásvetítő, projektor, laptop stb.

	Alkalmazási lehetőségek:
	Mire való a könyv, a katekéta mire tudja használni?




	Értékei:
	

	Főbb hiányosságai:
	

	Egyéb megjegyzés:
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